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ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Державна реєстрація юридичної особи

(новоутвореної, створеної шляхом виділу,

 утвореної шляхом реорганізації діючої (діючих) юридичної особи (юридичних осіб))»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з проведення державної реєстрації юридичної особи (новоутвореної, створеної шляхом виділу, утвореної шляхом реорганізації діючої (діючих) юридичної особи (юридичних осіб)) (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.


Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Засновник (засновники) юридичної особи (фізичні або юридичні особи).

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:


  - заповнена реєстраційна   картка   на   проведення   державної  реєстрації юридичної особи (у разі утворення юридичної особи на підставі модельного статуту в реєстраційній картці на проведення державної реєстрації юридичної особи проставляється відповідна відмітка з посиланням на типовий установчий документ);  


- примірник  оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія)  рішення  засновників або уповноваженого ними органу про створення юридичної  особи  у  випадках,  передбачених  законом;

- два примірники установчих документів (у разі реєстрації юридичної особи, яка діятиме на підставі модельного статуту – установчі документи не подаються);

- документ, що  засвідчує  внесення  реєстраційного  збору   за проведення державної реєстрації юридичної особи; 


- інформація з документами, що підтверджують структуру власності засновників – юридичних осіб, яка дає змогу встановити фізичних осіб – власників істотної участі цих юридичних осіб.


Додатково подається:

- у випадках,  що передбачені законами України, копія  рішення  органів  Антимонопольного  комітету України  або  Кабінету  Міністрів  України  про надання дозволу на узгоджені дії або на концентрацію суб'єктів господарювання;

-  у  разі державної реєстрації фермерського господарства, копія  Державного  акта  на  право  приватної власності засновника  на землю або копія Державного акта на право постійного користування  землею засновником, або нотаріально посвідчена копія договору  про  право  користування  землею засновником, зокрема на умовах  оренди;

- у  разі державної реєстрації юридичної особи,  засновником 
(засновниками) якої є іноземна юридична  особа,  документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні  її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або судового реєстру,  який відповідає вимогам частини шостої статті 8 Закону (легалізований в установленому порядку). 

Для державної реєстрації центрального органу виконавчої влади керівник або уповноважена ним особа подає:

- заповнену реєстраційну картку на здійснення державної реєстрації юридичної особи;

- засвідчену копію акта Президента України про призначення керівника центрального органу виконавчої влади.

    Якщо   документи  для  проведення  державної  реєстрації юридичної  особи подаються засновником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється його паспорт.

     Якщо документи для проведення державної реєстрації юридичної особи  подаються особою,  уповноваженою засновником (засновниками) юридичної особи,  державному реєстратору додатково  пред'являється її паспорт та надається документ, що засвідчує її повноваження.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.    

Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору;

- отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців  та одного примірника установчих документів з відміткою державного реєстратора про державну реєстрацію юридичної особи (крім випадків державної реєстрації юридичної особи на підставі модельного статуту) або:

- у разі залишення документів без розгляду - відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення  державної реєстрації юридичної особи , без розгляду та документів, що подавалися  для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису;

- у разі відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи – повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- перевірка на наявність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи;

- державна реєстрація юридичної особи;

          
- оформлення та видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, а також одного примірника установчих документів з відміткою державного реєстратора про державну реєстрацію юридичної особи (крім випадків державної реєстрації юридичної особи на підставі модельного статуту).
У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису;

У разі відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи – видача  повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису;

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк державної реєстрації юридичної особи не повинен перевищувати три робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації юридичної особи.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Документи, які подані для проведення державної реєстрації юридичної особи, залишаються  без  розгляду якщо:
       
-  документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації; 

   
- документи не відповідають вимогам,  які встановлені частинами першою, другою, четвертою - сьомою статті 8 та частиною п'ятою статті 10 Закону, а саме:


- документи,  які відповідно до вимог цього Закону подаються 
(надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) 
державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою,


- реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.  Якщо  документи  надсилаються  державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній    картці   (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена,


- підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на реєстраційній картці та заяві про втрату (заміну) документів повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку,


- статути банків, установчі документи інших юридичних осіб, які відповідно до закону підлягають погодженню Національним банком України,  іншими  органами  державної влади, подаються з відміткою про  їх  погодження відповідно Національним банком України, іншими 
органами державної влади,


- установчі документи юридичної особи, а також зміни до них, викладаються   письмово,   прошиваються,    пронумеровуються    та підписуються засновниками (учасниками) або уповноваженими особами, якщо   законом  не  встановлено  інший  порядок  їх  затвердження. 
У  випадках,  які передбачені законом, установчі документи повинні бути  погоджені  з  відповідними органами державної влади. Внесення змін  до  установчих  документів   юридичної   особи оформляється   окремим   додатком   або   викладенням   установчих документів у новій редакції.  На  титульній  сторінці  додатка  до установчих документів юридичної особи робиться відмітка про те, що зазначені документи є невід'ємною частиною відповідних  установчих документів,


- документ про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження повинен  бути  легалізований  у встановленому порядку,


- вимоги  щодо написання найменування юридичної особи або її 
відокремленого підрозділу встановлюються спеціально  уповноваженим органом з питань державної реєстрації,


- документом,  що підтверджує внесення реєстраційного збору, є копія квитанції,  виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку; 


- до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні  реєстраційних  дій;  


- документи подані не в повному обсязі; 


- документи  подано  особою,  яка  не  має  на  це повноважень.

 
Підставами для відмови у проведенні  державної  реєстрації юридичної особи є: 
- невідповідність відомостей,  які  вказані   в   реєстраційній картці   на   проведення  державної  реєстрації  юридичної  особи, відомостям,  які зазначені в документах,  що подані для проведення державної реєстрації юридичної особи; 

- невідповідність установчих документів вимогам частини третьої статті 8 Закону, а саме: установчі документи юридичної особи повинні містити відомості, передбачені законом, відповідальність за  відповідність установчих документів законодавству несуть засновники (учасники) юридичної особи; 

- порушення порядку створення юридичної особи, який встановлено законом, зокрема: 

     
- наявність обмежень на зайняття відповідних посад, встановлених законом щодо осіб,  які зазначені як  посадові  особи органу управління юридичної особи; 

     
- невідповідність відомостей про засновників (учасників) юридичної особи відомостям щодо них,  які  містяться  в  Єдиному державному реєстрі; 

     
- наявність обмежень щодо вчинення засновниками (учасниками) юридичної особи або уповноваженою ними особою юридичних  дій,  які встановлені  абзацом  четвертим  частини  другої  статті  35 Закону (проведення державної реєстрації юридичної особи,  засновником (учасником) якої є юридична особа, щодо якої прийнято рішення щодо припинення); 

     
- наявність в  Єдиному  державному  реєстрі  найменування,  яке тотожне    найменуванню    юридичної    особи,   яка   має   намір зареєструватися; 

     
- використання  у найменуванні юридичної особи приватного права повного  чи  скороченого  найменування  органу державної влади або органу місцевого самоврядування, або похідних від цих найменувань, або історичного державного найменування, перелік   яких встановлюється  Кабінетом  Міністрів  України;

     
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону щодо найменування окремих видів юридичних осіб (банк, кредитна спілка, недержавний пенсійний фонд тощо);

- встановлена іншими законами заборона використання у найменуванні юридичної особи певних термінів, абревіатур, похідних термінів.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців  та один примірник установчих документів з відміткою про державну реєстрацію юридичної особи (крім випадків, коли державна реєстрація юридичної особи проводиться на підставі модельного статуту).

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена:

Реєстраційний збір за державну реєстрацію юридичної особи становить  десять неоподатковуваних мінімумів доходів громадян (за здійснення державної реєстрації центральних органів виконавчої влади реєстраційний збір не справляється).

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації:

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з  8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з  13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги:

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (три робочих дні).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Державна реєстрація змін 

до установчих документів юридичної особи»

1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Юридичні особи

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:


- заповнена реєстраційна   картка   на   проведення   державної 
реєстрації змін до установчих документів юридичної особи;

- примірник  оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення про внесення змін до установчих документів;

- документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів;

- оригінали установчих  документів  юридичної особи з відміткою про їх державну реєстрацію з усіма змінами, чинними на дату подачі документів, або копія опублікованого в спеціалізованому друкованому засобі масової інформації повідомлення про втрату всіх або частини зазначених оригіналів установчих документів;

- два примірники  змін до установчих документів юридичної особи у  вигляді  окремих  додатків  або   два   примірники   установчих документів у новій редакції;

- документ, що  підтверджує  внесення  реєстраційного  збору за 
проведення державної реєстрації змін до установчих документів.

У  разі  внесення  змін  до  статуту,  які  пов'язані   із зменшенням  статутного  капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, а також у зв’язку із зміною найменування юридичної особи, додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації відповідного повідомлення. 

У разі внесення змін до установчих документів, які пов’язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) одного з таких документів:

- рішення про вихід юридичної особи із складу засновників (учасників);

- заяви фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників);

- заяви, договору, іншого документа про перехід чи передачу частки учасника у статутному капіталі товариства;

- рішення уповноваженого органу юридичної особи про примусове виключення засновника (учасника) із складу засновників (учасників) юридичної особи, якщо це передбачено законом або установчими документами юридичної особи.

У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи на підставі факту смерті фізичної особи - засновника (учасника) та відмови  інших  засновників  (учасників)  у  прийнятті  спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу  засновників додатково подається ксерокопія (нотаріально засвідчена копія, копія, завірена органом державної реєстрації актів цивільного стану) свідоцтва про смерть  фізичної  особи або  документа, що є підставою для його видачі відповідно до ЗУ «Про державну реєстрацію актів цивільного стану».

У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані   із   зміною   мети   установи додатково подається копія відповідного судового рішення.       

   
  Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до 
установчих документів юридичної особи подаються особою, яка згідно з  відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти  юридичні  дії  від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

 Якщо такі  документи  подаються іншим представником юридичної особи,  державному реєстратору додатково пред'являється паспорт та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа,  що засвідчує повноваження представника.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.


Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору.

- отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб –підприємців, одного примірника оригіналу установчих документів  у  старій редакції з відмітками державного реєстратора про  проведення державної реєстрації змін до установчих документів, одного  примірника оригіналу установчих документів у новій редакції (або змін, викладених у вигляді окремого додатка, що є невід’ємною частиною установчих документів) з відмітками державного реєстратора про  проведення державної реєстрації змін до установчих документів  або:

- у разі залишення документів без розгляду - відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення  державної реєстрації юридичної особи , без розгляду та документів, що подавалися  для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису;

- у разі відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи – повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- перевірка на наявність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації змін до установчих документів;

- державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи;

          
- оформлення та видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (у разі зміни найменування);


- видача примірника оригіналу установчих документів  у  старій редакції з відмітками державного реєстратора про  проведення державної реєстрації змін до установчих документів, одного  примірника оригіналу установчих документів у новій редакції (або змін, викладених у вигляді окремого додатка, що є невід’ємною частиною установчих документів) з відмітками державного реєстратора про  проведення державної реєстрації змін до установчих документів.
У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, відповідно до опису;

У разі відмови у проведенні державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи – видача  повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до установчих документів із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, відповідно до опису;

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи не повинен перевищувати три робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Державний  реєстратор  має  право  залишити  без розгляду 
документи,  які  подані  для   проведення   державної   реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, якщо: 

    
 - документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації;

- документи не відповідають вимогам,  які встановлені частинами 
першою, другою, четвертою, п’ятою та сьомою статті 8 та частиною п'ятою статті 10 та частиною двадцять першою статті 22 Закону, а саме:


- документи,  які відповідно до вимог цього Закону подаються 
(надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) 
державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою,


- реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.  Якщо  документи  надсилаються  державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній    картці   (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена,


- підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на реєстраційній картці та заяві про втрату (заміну) документів повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку,


- статути банків, установчі документи інших юридичних осіб, які відповідно до закону підлягають погодженню Національним банком України,  іншими  органами  державної влади, подаються з відміткою про  їх  погодження відповідно Національним банком України, іншими органами державної влади,


- установчі документи юридичної особи, а також зміни до них, викладаються   письмово,   прошиваються,    пронумеровуються    та підписуються засновниками (учасниками) або уповноваженими особами, якщо   законом  не  встановлено  інший  порядок  їх  затвердження,


- у випадках, які передбачені законом, установчі документи повинні бути  погоджені  з  відповідними органами державної влади. Внесення змін до установчих  документів юридичної   особи оформляється окремим  додатком або викладенням установчих документів у новій редакції.  На титульній сторінці додатка до установчих документів юридичної особи робиться відмітка про те, що зазначені документи є невід'ємною частиною відповідних  установчих документів,


- вимоги  щодо написання найменування юридичної особи або її 
відокремленого підрозділу встановлюються спеціально  уповноваженим органом з питань державної реєстрації,


- документом, що підтверджує внесення реєстраційного збору, є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку, 


- у разі подання електронних документів підтвердженням внесення реєстраційного  збору  є  примірник  електронного  розрахункового документа,  засвідченого  електронним цифровим підписом.

     
- до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні  реєстраційних  дій;  

     
- документи подані не в повному обсязі; 

     
- документи  подано  особою,  яка  не  має  на  це повноважень. 

Державний  реєстратор  відмовляє  у  проведенні  державної реєстрації  змін  до  установчих  документів  юридичної  особи  за наявності підстав,  встановлених частиною першою статті  27  Закону, а саме:

      
- невідповідність відомостей, які  вказані в реєстраційній, 
відомостям, які зазначені в документах,  що подані для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи; 

     
-  невідповідність установчих документів вимогам частини третьої статті 8 Закону (установчі документи юридичної особи повинні містити відомості, передбачені законом. Відповідальність за відповідність установчих  документів  законодавству несуть засновники (учасники) юридичної особи.); 

     
- порушення порядку створення юридичної особи, який встановлено законом, зокрема: 

     
- наявність обмежень    на    зайняття    відповідних    посад, встановлених законом щодо осіб,  які зазначені як  посадові  особи 
органу управління юридичної особи; 

     
- невідповідність відомостей про засновників (учасників) 
юридичної особи відомостям щодо них, які містяться в Єдиному державному реєстрі; 

     
- наявність обмежень щодо вчинення засновниками (учасниками) юридичної особи або уповноваженою ними особою юридичних  дій,  які встановлені  абзацом  четвертим  частини  другої  статті  35 Закону (проведення державної реєстрації юридичної особи,  засновником (учасником) якої є юридична особа, щодо якої прийнято рішення щодо припинення); 

     
- наявність в  Єдиному  державному  реєстрі  найменування,  яке 
тотожне найменуванню юридичної особи, яка має намір 
зареєструватися; 

     
- використання  у найменуванні юридичної особи приватного права повного  чи  скороченого  найменування  органу державної влади або органу місцевого самоврядування, або похідних від цих найменувань, або історичного державного найменування, перелік  яких встановлюється  Кабінетом  Міністрів  України;

     
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону щодо найменування окремих видів юридичних осіб (банк, кредитна спілка, недержавний пенсійний фонд тощо);

- встановлена іншими законами заборона використання у найменуванні юридичної особи певних термінів, абревіатур, похідних термінів.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб –підприємців (у разі зміни найменування), одного примірника оригіналу установчих документів  у  старій редакції з відмітками державного реєстратора про  проведення державної реєстрації змін до установчих документів, одного  примірника оригіналу установчих документів у новій редакції (або змін, викладених у вигляді окремого додатка, що є невід’ємною частиною установчих документів) з відмітками державного реєстратора про  проведення державної реєстрації змін до установчих документів.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Реєстраційний  збір за  державну реєстрацію змін до установчих документів юридичної особи становить  тридцять  відсотків реєстраційного збору за державну реєстрацію юридичної особи. Додатково справляється плата в розмірі трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян за публікацію повідомлення у разі зменшення розміру статутного (складеного) капіталу та/або зміни найменування юридичної особи.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з  8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з  13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (три робочих дні).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»
1. Загальні положення:

Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).


2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги:

Юридичні особи

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:

- заповнена реєстраційна картка про внесення змін до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців. 

Якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, пов’язані із зміною керівника або осіб, що обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи, або осіб, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності, у тому числі підписувати договори, додатково подається примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення органу управління юридичної особи про зміну зазначених осіб та/або примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) розпорядчого документа про їх призначення.

Якщо  зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі,  вносяться у зв'язку із зміною  складу засновників  (учасників)  юридичної  особи,  утвореної на підставі модельного статуту, додатково подається примірник оригіналу або нотаріально засвідчена копія рішення  уповноваженого органу управління юридичної особи про внесення змін до складу засновників (учасників) та один з документів,  передбачених частиною третьою статті 29 Закону (рішення про  вихід  юридичної  особи  із  складу  засновників (учасників);  заява фізичної   особи   про   вихід  із  складу  засновників (учасників);  заява, договір,  інший документ про  перехід  чи  передачу частки учасника у статутному капіталі товариства;  рішення уповноваженого  органу  юридичної особи про примусове виключення засновника (учасника) із складу засновників (учасників) юридичної  особи,  якщо  це  передбачено  законом  або установчими документами юридичної особи).


Якщо зміни до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі, вносяться у зв'язку із зміною місцезнаходження та/або найменування юридичної особи, утвореної на підставі модельного статуту, додатково подається примірник оригіналу або нотаріально засвідчена копія рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про  внесення  таких  змін та документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціальному друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення. 


Якщо зміни до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному  державному  реєстрі,  пов'язані  із   зміною   статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи,  що діє  на  підставі  модельного  статуту,  затвердженого   Кабінетом Міністрів України,  додатково  подається  примірник  оригіналу або нотаріально засвідчена копія рішення уповноваженого органу управління  юридичної  особи про такі зміни, а у разі зменшення статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи,  крім зазначених документів,  додатково подається документ, що  підтверджує  внесення  плати  за  публікацію  у   спеціальному друкованому  засобі  масової інформації відповідного повідомлення.

У разі якщо зміни до відомостей про юридичну особу, пов’язані із зміною обмежень щодо представництва від імені юридичної особи (її виконавчого органу) додатково подається примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи, яким встановлено такі обмеження.

           Якщо документи для внесення  змін до відомостей про юридичну особу подаються особою, яка згідно з  відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти  юридичні  дії  від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт.

Якщо такі  документи  подаються іншим представником юридичної особи,  державному реєстратору додатково пред'являється паспорт та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа,  що засвідчує повноваження представника.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.


Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору;

- отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (у разі зміни місцезнаходження, найменування юридичної особи, керівника юридичної особи та/або фізичних осіб, що мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності)  або:

у разі залишення документів без розгляду - відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення змін до відомостей про юридичну особу, та документів, що подавалися  для внесення змін до відомостей про юридичну особу, відповідно до опису.
Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- внесення змін до відомостей про юридичну особу;

          
- оформлення та видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (у разі зміни місцезнаходження, найменування юридичної особи, керівника юридичної особи та/або фізичних осіб, що мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності).

У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення змін до відомостей про юридичну особу, без розгляду та документів, що подавалися для внесення змін до відомостей про юридичну особу, відповідно до опису.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк внесення змін до відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців не повинен перевищувати одного робочого дня з дати надходження документів для внесення змін до відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи  про внесення змін до відомостей про юридичну особу,  які  містяться  в   Єдиному   державному   реєстрі,   якщо: 



- документи подані не за місцем проведення державної реєстрації;



- документи не відповідають вимогам, встановленим частиною першою – п’ятою статті 8 Закону (а саме:   документи,  які відповідно до вимог Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою; реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.  Якщо  документи  надсилаються державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній  картці (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена; підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на реєстраційній картці та заяві про втрату (заміну) документів повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку);



- документи подано не в повному обсязі;



- документи подано особою, яка не має на це повноважень;

    - до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та отримання  виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (у разі зміни місцезнаходження, найменування юридичної особи, керівника та/або осіб, уповноважених діяти від імені юридичної особи без довіреності).
8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно. У разі зменшення статутного капіталу (статутного або складеного капіталу), зміни найменування та/або місцезнаходження юридичної особи, яка діє на підставі модельного статуту, затвердженого Кабінетом Міністрів України, додатково подається документ, що  підтверджує  внесення  плати  за  публікацію  у спеціальному друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення (три неоподатковуваних мінімумів доходів громадян).

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з  8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з  13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (один робочий день).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.
Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Внесення відомостей про відокремлені підрозділи 

юридичної особи»

1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо внесення відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Юридичні особи

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:

- заповнена реєстраційна картка про створення  відокремленого 
підрозділу  та  рішення  органу  управління  юридичної  особи  про 
створення відокремленого підрозділу або повідомлення встановленого зразка про закриття відокремленого підрозділу.
Якщо документи подаються особою, яка згідно з  відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти  юридичні  дії  від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт.

Якщо документи  подаються іншим представником юридичної особи,  державному реєстратору додатково пред'являється паспорт та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа,  що засвідчує повноваження представника.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.


Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору.
У разі залишення документів без розгляду отримання відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення відомостей про відокремлені підрозділи юридичної особи, та документів, що подавалися  для внесення відомостей про відокремлені підрозділи юридичної особи, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- внесення змін до відомостей про відокремлені підрозділи юридичної особи.

          
У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення змін до відомостей про відокремлені підрозділи юридичної особи, без розгляду та документів, що подавалися для внесення змін до відомостей про відокремлені підрозділи юридичної особи, відповідно до опису.
5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк внесення відомостей про відкриття або закриття відокремленого підрозділу юридичної особи до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців не повинен перевищувати двох  робочих днів  з  дати надходження відповідних документів.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи, які передбачені частиною третьою статті 28 Закону, якщо: 

     
- документи подані    за    неналежним    місцем     проведення реєстраційних дій; 

    - реєстраційна картка  не  відповідає  вимогам  частин  першої, 
другої та сьомої статті 8  Закону, а саме: документи,  які відповідно до вимог Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою; реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами; якщо  документи  надсилаються державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній  картці (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена; вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу встановлюються спеціально уповноваженим органом з питань державної реєстрації. .

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про відокремлені підрозділи юридичної особи.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно. 

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з  8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з  13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (протягом двох робочих днів).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.
Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи, видача дубліката оригіналу установчих документів 

та змін до них»

1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи, видача дубліката оригіналу установчих документів та змін до них (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Юридичні особи

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:


- заява  про  втрату оригіналів установчих документів встановленого зразка;

- документ, що  підтверджує  внесення  плати  за  публікацію  у спеціальному  друкованому  засобі  масової інформації повідомлення про втрату оригіналів установчих документів.


- документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору;

довідка,  видана  органом  внутрішніх  справ,  про реєстрацію заяви   про  втрату  оригіналів  установчих  документів.

Якщо заява  про  втрату  оригіналів   установчих   документів подається особою,  яка згідно з відомостями,  внесеними до Єдиного державного реєстру,  має право  вчиняти  юридичні  дії  від  імені юридичної особи без довіреності,  державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

     
Якщо документи  подаються  представником   юридичної   особи, державному   реєстратору   додатково   пред'являється  паспорт  та надається документ, що засвідчує повноваження представника.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.


Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору;

- отримання дубліката оригіналу установчих документів та змін до них.

У разі залишення документів без розгляду, отримання відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи, видачі дубліката оригіналу установчих документів та змін до них, та документів, що подавалися  для внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи, видачі дубліката оригіналу установчих документів та змін до них, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи;

- видача дубліката оригіналу установчих документів та змін до них.

          У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи, видачі дубліката оригіналу установчих документів та змін до них, а також документів, що подавалися для внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи, видачі дубліката оригіналу установчих документів та змін до них, відповідно до опису.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.

За відсутності підстав для залишення без розгляду заяви про втрату оригіналів  установчих  документів зобов'язаний  не  пізніше  наступного  робочого  дня  з  дати   її надходження внести до Єдиного державного реєстру запис про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи  щодо внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи, видачі дубліката оригіналу установчих документів та змін до них,   якщо: 



- документи подані не за місцем проведення державної реєстрації;



- документи не відповідають вимогам, встановленим частиною першою та другою статті 8 Закону (а саме: документи,  які відповідно до вимог Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою; реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами; якщо  документи  надсилаються державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній  картці (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена);



- документи подано не в повному обсязі;



- документи подано особою, яка не має на це повноважень;

   - до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи.

Отримання дубліката оригіналу установчих документів та змін до них.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.

За  видачу  дубліката  оригіналу установчих документів та змін  до  них,  засвідчених  державним  реєстратором, справляється реєстраційний  збір  у  розмірі одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян.


За  публікацію повідомлення у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи справляється плата в розмірі трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з  8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з  13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (протягом одного робочого дня).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Підтвердження відомостей про юридичну особу»

1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо підтвердження відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Юридичні особи.
3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.
Юридична  особа  зобов'язана  подавати (надсилати) щороку протягом  місяця,  що  настає  за  датою  державної  реєстрації, починаючи з наступного   року,  державному реєстратору для підтвердження відомостей про юридичну особу  реєстраційну  картку про підтвердження відомостей про юридичну особу.

У разі  якщо  юридична особа, засновниками (учасниками) якої затверджено статут,  прийняла рішення продовжувати свою діяльність на підставі модельного статуту,  юридична особа  подає  державному реєстратору  таке  рішення,  реєстраційну картку про підтвердження відомостей про юридичну особу з відповідною відміткою та примірник 
оригіналу  статуту  для  проставляння  штампу про те,  що юридична особа  з  відповідної  дати  провадить  діяльність на підставі модельного статуту. Такий  штамп  проставляється   державним реєстратором також на примірнику оригіналу статуту даної юридичної особи,  що  зберігається  у  реєстраційній справі.

У разі  якщо  засновниками  (учасниками) юридичної особи,  що діяла на   підставі модельного статуту, прийнято  рішення продовжувати свою діяльність на  підставі  розроблених  ними установчих документів, юридична особа подає державному реєстратору таке  рішення  та реєстраційну картку про підтвердження відомостей про  юридичну  особу  з  відповідною  відміткою.  Юридична   особа вважається  такою,  що  здійснює діяльність на підставі установчих документів з  моменту  державної  реєстрації  змін  до  установчих документів  юридичної  особи.
  
Якщо документи подаються особою, яка згідно з  відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти  юридичні  дії  від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

 Якщо документи  подаються іншим представником юридичної особи,  державному реєстратору додатково пред'являється паспорт та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа,  що засвідчує повноваження представника.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.


Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору.
У разі залишення документів без розгляду отримання відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для внесення відомостей про відокремлені підрозділи юридичної особи, та документів, що подавалися  для підтвердження відомостей про  юридичну  особу, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- підтвердження відомостей про  юридичну  особу.

У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для підтвердження відомостей про  юридичну  особу, без розгляду та документів, що подавалися для підтвердження відомостей про  юридичну  особу, відповідно до опису.


У  разі ненадходження в установлений частиною одинадцятою цієї  статті  строк   реєстраційної   картки   про   підтвердження відомостей  про  юридичну  особу державний реєстратор зобов'язаний надіслати  поштовим  відправленням  протягом  п'яти робочих днів з дати,  встановленої  для  подання реєстраційної картки,  юридичній особі   повідомлення   щодо   необхідності   подання    державному реєстратору зазначеної реєстраційної картки. 

     
У разі надходження державному реєстратору від органу державної податкової служби повідомлення встановленого зразка  про відсутність  юридичної  особи  за  її  місцезнаходженням державний реєстратор  зобов'язаний надіслати поштовим відправленням протягом п'яти  робочих  днів  з  дати надходження зазначеного повідомлення юридичній  особі повідомлення щодо необхідності подання державному реєстратору реєстраційної картки. 


У разі неподання юридичною особою протягом місяця з  дати надходження  їй відповідного повідомлення реєстраційної картки про підтвердження відомостей про юридичну особу  державний  реєстратор повинен внести до Єдиного державного реєстру запис про відсутність підтвердження  зазначених  відомостей  датою,  яка встановлена для чергового   подання   реєстраційної   картки   про   підтвердження відомостей   про   юридичну   особу.


Якщо  державному  реєстратору повернуто поштове відправлення, державний  реєстратор повинен внести до Єдиного державного реєстру запис  про  відсутність  юридичної  особи за її місцезнаходженням.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк проведення підтвердження відомостей про юридичну особу в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців не повинен перевищувати одного робочого дня з дати надходження документів.
6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи  щодо підтвердження відомостей про юридичну особу,  які  містяться  в   Єдиному   державному   реєстрі,   якщо: 



- документи подані не за місцем проведення державної реєстрації;



- документи не відповідають вимогам, встановленим частиною першою – п’ятою статті 8 Закону (а саме:   документи,  які відповідно до вимог Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою; реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.  Якщо  документи  надсилаються державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній  картці (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена; підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на реєстраційній картці та заяві про втрату (заміну) документів повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку);



- документи подано не в повному обсязі;



- документи подано особою, яка не має на це повноважень;

    - до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців щодо підтвердження відомостей про юридичну особу.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно. 

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з  8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з  13 год. до 14.год.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (один робочий день).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги:

«Скасування державної реєстрації змін 
до установчих документів юридичної особи»

1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо скасування державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Юридичні особи.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

У разі  постановлення  судового  рішення  щодо  скасування рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу про внесення змін до установчих  документів  юридичної особи,  або  про визнання повністю або частково недійсними змін до установчих документів юридичної особи суд у день набрання законної сили  судовим  рішенням  надсилає  його державному реєстратору для внесення запису  про  судове  рішення  щодо  скасування  державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
Послідовність дій державного реєстратора: 

- державний реєстратор у строк, що не перевищує двох робочих днів з дати надходження судового рішення щодо скасування державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи,  вносить до  Єдиного  державного  реєстру  запис  щодо скасування державної реєстрації змін до установчих  документів  юридичної  особи,  якщо інше  не встановлено судовим рішенням.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо скасування державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи не повинен перевищувати двох робочих днів з дати надходження судового рішення.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Підстави для відмови у наданні послуги відсутні.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо скасування державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (протягом одного робочого дня).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

                                                                          01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги:

«Державна реєстрація припинення юридичної особи

(в результаті її ліквідації;  в результаті її ліквідації за принципом мовчазної згоди;  в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;  на підставі судового рішення, що не пов’язане з банкрутством юридичної особи;  за судовим рішенням щодо визнання юридичної особи банкрутом;  проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи шляхом її ліквідації)»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з проведення державної реєстрації припинення юридичної особи (в результаті її ліквідації;  в результаті її ліквідації за принципом мовчазної згоди;  в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;  на підставі судового рішення, що не пов’язане з банкрутством юридичної особи;  за судовим рішенням щодо визнання юридичної особи банкрутом;  проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи шляхом її ліквідації) (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Юридичні особи.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

Для  внесення  до  Єдиного  державного реєстру запису про рішення  щодо  припинення  юридичної  особи заявник повинен подати (надіслати рекомендованим листом з  описом  вкладення)  державному реєстраторові  оригінал  або  нотаріально засвідчену копію рішення засновників  (учасників)  або  уповноваженого  ними  органу   щодо припинення юридичної особи.


У  випадках,  встановлених  законом,  додатково  подається документ,  який  підтверджує  одержання  згоди відповідних органів державної влади на припинення юридичної особи. 


Для  проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її  ліквідації  голова  ліквідаційної  комісії, уповноважена  ним  особа або ліквідатор після закінчення процедури ліквідації,  передбаченої законом, але не раніше закінчення строку заявлення    вимог    кредиторами    повинен   подати   (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстраторові такі документи: 

     
- заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією; 

     
- довідку відповідного органу державної податкової  служби  про відсутність заборгованості із сплати податків, зборів; 

     
- довідку відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України  про відсутність   заборгованості   із   сплати   єдиного   внеску   на загальнообов'язкове  державне  соціальне  страхування та страхових коштів  до  Пенсійного  фонду   України   і   фондів   соціального страхування; 

     
- довідку архівної   установи  про  прийняття  документів,  які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.


У випадках,  що встановлені законом,  додатково  подається висновок  аудитора  щодо  достовірності  та повноти ліквідаційного балансу. 


У   разі   проведення  державної  реєстрації  припинення акціонерних  товариств додатково подається копія розпорядження про скасування   реєстрації  випуску  акцій,  засвідчена  Національною комісією з цінних паперів та фондового ринку.


У  разі  якщо  після  закінчення  процедури  припинення, передбаченої законом, але не раніше закінчення строку заявлення кредиторами  своїх  вимог  юридичній особі в установленому законом порядку органом  державної  податкової  служби  та/або  Пенсійного фонду  України не надані довідки про відсутність заборгованості із сплати податків,  зборів,  єдиного внеску  на  загальнообов'язкове державне  соціальне  страхування,  страхових  коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування  або  рішення  про відмову в їх видачі,  голова комісії з припинення або уповноважена ним особа не раніше ніж через десять робочих днів з дня закінчення такого  строку  набуває  право на подання державному реєстраторові документів,  за  винятком  вищезазначених  довідок,  для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи  в  результаті  її ліквідації за принципом мовчазної згоди. 


Для  проведення державної реєстрації припинення юридичної особи  в  результаті злиття,  приєднання,  поділу або перетворення голова комісії з  припинення  або  уповноважена  ним  особа  після закінчення  процедури  припинення,  передбаченої  законом,  але не раніше  закінчення  строку  заявлення вимог кредиторами повинна подати особисто (надіслати   рекомендованим  листом  з  описом вкладення) державному реєстраторові такі документи: 

     
- заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації   припинення   юридичної  особи  в  результаті  злиття, приєднання, поділу або перетворення; 


- підписаний головою і членами комісії з  припинення  юридичної особи  та  затверджений  засновниками (учасниками) юридичної особи або органом,  який прийняв рішення про припинення юридичної особи, примірник   оригіналу   передавального   акта,   якщо   припинення здійснюється в результаті злиття,  приєднання або перетворення, чи 
розподільчого  балансу,  якщо припинення здійснюється в результаті поділу, або їх нотаріально засвідчені копії; 


- довідку архівної  установи  про  прийняття  документів,   які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню; 


- документ про   узгодження   плану   реорганізації  з  органом державної податкової служби (за наявності податкового боргу); 


- довідку відповідного органу державної податкової  служби  про відсутність заборгованості із сплати податків, зборів; 


- довідку відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України  про відсутність   заборгованості   із   сплати   єдиного   внеску   на загальнообов'язкове   державне  соціальне  страхування,  страхових коштів  до  Пенсійного  фонду  України   та   фондів   соціального страхування.


У випадках,  що встановлені законом,  крім документів, які передбачені  частиною  першою  цієї  статті,  додатково  подається висновок  аудитора  щодо  достовірності  та повноти передавального акта або розподільчого балансу. 


У разі державної реєстрації припинення юридичної  особи  в результаті   перетворення   вищезазначені довідки  державному реєстратору не подаються.


У  разі  якщо  після  закінчення  процедури  припинення, передбаченої  законом,  але  не раніше закінчення строку заявлення кредиторами своїх вимог юридичній особі не надані в  установленому законом   порядку   органом  державної  податкової  служби  та/або Пенсійного фонду України довідки про відсутність заборгованості із 
сплати    податків,    зборів    та/або    єдиного    внеску    на загальнообов'язкове  державне  соціальне  страхування,   страхових коштів   до   Пенсійного   фонду  України  та  фондів  соціального страхування або рішення про відмову в їх видачі,  голова комісії з припинення  або  уповноважена ним особа не раніше ніж через десять робочих днів з дня  закінчення  такого  строку  набуває  право  на подання    державному   реєстраторові   документів,   за  винятком вищезазначених довідок, для проведення державної реєстрації припинення юридичної  особи  в  результаті  злиття,  приєднання,  поділу  або перетворення за принципом мовчазної згоди. 


Суд,  який  постановив  рішення  щодо припинення юридичної особи,  що не пов'язане з банкрутством  юридичної  особи,  у  день набрання   таким  рішенням  законної  сили  направляє  його  копію державному реєстратору за місцезнаходженням  юридичної  особи  для внесення  до Єдиного державного реєстру запису про судове рішення. 

Документи для проведення державної  реєстрації  припинення юридичної   особи   подаються   головою   комісії   з   припинення (ліквідаційної комісії) юридичної особи,  яку призначив  суд,  або головою комісії з припинення (ліквідаційної комісії), якого вказав в Єдиному державному реєстрі державний реєстратор.


Спрощена   процедура   державної   реєстрації   припинення юридичної   особи   шляхом  її  ліквідації  проводиться  державним реєстратором самостійно на підставі судового рішення про: 


- скасування (визнання    недійсною)    державної    реєстрації юридичної  особи,  у  випадках,  передбачених  законом,  якщо таке рішення прийнято судом до 1 липня 2004 року, крім судового рішення щодо визнання юридичної особи банкрутом; 


- припинення юридичної  особи,  що  не пов'язане з банкрутством юридичної особи,  якщо таке рішення прийнято судом після  1  липня 2004   року  та  в  разі,  якщо  голова  ліквідаційної  комісії  з припинення юридичної особи або ліквідатор юридичної особи протягом трьох  років  з  дати опублікування в спеціалізованому друкованому засобі масової інформації оголошення  про  постановлення  судового рішення  щодо  припинення  юридичної  особи,  що  не  пов'язане  з банкрутством юридичної  особи,  не  надав  державному  реєстратору документи,  перелік  яких  передбачено  законодавством. 


Суд,  який постановив рішення про порушення провадження у справі  про  банкрутство  юридичної особи,  про проведення санації боржника та призначення керуючого санацією, про визнання юридичної особи  банкрутом  та  відкриття  ліквідаційної  процедури,  у день набрання  рішеннями  законної   сили   направляє   їх   державному реєстратору  за  місцезнаходженням юридичної особи для внесення до Єдиного державного реєстру запису про відповідні судові рішення. 


У  разі,  якщо після завершення ліквідаційної процедури в процесі  банкрутства,  яка встановлена законом, судом постановлене рішення  про  ліквідацію юридичної особи - банкрута, суд, що виніс відповідне  рішення,  в  день набрання ним законної сили направляє його державному реєстратору за місцезнаходженням юридичної особи - банкрута  для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи. 

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору.

- отримання повідомлення про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.
У разі залишення документів без розгляду - відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення  державної реєстрації припинення юридичної особи, без розгляду та документів, що подавалися  для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи, відповідно до опису;

У разі відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи – повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи, із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- внесення відповідних записів до єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців в залежності від виду припинення юридичної особи;

- державна реєстрація припинення юридичної особи;

          
- оформлення та видача повідомлення про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.

У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної припинення реєстрації юридичної особи, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи, відповідно до опису;

У разі відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи – видача  повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи, відповідно до опису.


У разі необхідності, відповідно до чинного законодавства, підготовка необхідних документів для проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи.


При  надходженні  до  державного   реєстратора   оригіналу установчих документів юридичної особи, яку ліквідовано у зв'язку з визнанням  її банкрутом, державний реєстратор зобов'язаний зробити на   зазначених   документах   відмітку  про  державну  реєстрацію припинення   юридичної   особи   та   видати  (надіслати  поштовим відправленням  з  описом  вкладення) зазначені документи на адресу місця  проживання  одного  із  засновників  (учасників)  юридичної особи, що припинилася.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк державної реєстрації припинення юридичної особи не повинен перевищувати одного робочого дня з дати надходження документів для проведення державної реєстрації юридичної особи.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Документи, які подані для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи, залишаються  без  розгляду якщо:

       
Документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної 
реєстрації; 



Документи не відповідають вимогам,  які встановлені частинами 
першою та другою статті 8 цього Закону, а саме: документи,  які відповідно до вимог цього Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою;  реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.; 



Документи подані не у повному обсязі; 



Документи подані раніше строку заявлення вимог кредиторів;



В   Єдиному  державному  реєстрі  щодо  юридичної  особи,  що припиняється,  містяться  відомості  про  те,  що вона є учасником (власником)   інших   юридичних   осіб   та/або   має  не  закриті відокремлені  підрозділи;  



Не скасовано реєстрацію всіх випусків  акцій,  якщо  юридична 
особа,  що  припиняється,  є  акціонерним  товариством;  



Від органів  державної  податкової  служби  та/або Пенсійного 
фонду України надійшло повідомлення про наявність заперечень проти 
проведення  державної  реєстрації  припинення  юридичної  особи  в 
результаті  її ліквідації, і воно не відкликане; 

     
Не зазначено та не  підтверджено  особистим  підписом  голови ліквідаційної   комісії,   ліквідатора   або  уповноваженої  особи відомості,  що ними вчинено всі передбачені законодавством дії  стосовно  порядку припинення  юридичної  особи,  включаючи  завершення розрахунків з кредиторами (у тому числі  із  сплати  податків,  зборів,  єдиного внеску  на  загальнообов'язкове  державне  соціальне  страхування, страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування).


До державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні  реєстраційних  дій;  


Документи  подано  особою,  яка  не  має  на  це повноважень.


7. Опис результату, який повинен отримати одержувач:

- проведення державної реєстрації припинення юридичної особи;
- видача повідомлення про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи;

- видача установчих документів юридичної особи з відміткою державного реєстратора про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи (у разі припинення юридичної особи - банкрута). 

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (протягом одного робочого дня).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту:

Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

                                                                         01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги:

«Внесення до Єдиного державного реєстру  юридичних осіб 
та фізичних осіб – підприємців  судового рішення 
щодо відміни державної реєстрації припинення юридичної особи»

1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення юридичної особи (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Юридичні особи.

3.Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

Суд,   який  постановив  рішення  щодо  відміни  державної реєстрації припинення  юридичної  особи,  у  день  набрання  таким рішенням  законної  сили  направляє його державному реєстратору за місцем  реєстрації  юридичної  особи  для  внесення   до   Єдиного державного   реєстру   запису  про  відміну  державної  реєстрації припинення юридичної особи. 

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
Послідовність дій державного реєстратора: 

- державний  реєстратор  повинен   не   пізніше   наступного робочого  дня  з  дати  надходження  судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення юридичної особи внести до  Єдиного державного   реєстру   запис   про  відміну  державної  реєстрації припинення  юридичної  особи;


- при надходженні до державного  реєстратора  оригіналу установчих   документів   юридичної   особи,  державна  реєстрація припинення  якої  була відмінена на підставі відповідного судового рішення,  державний  реєстратор зобов'язаний зробити на зазначених документах  відмітку  про  відміну державної реєстрації припинення юридичної  особи  та  видати  (надіслати  поштовим відправленням з описом вкладення) на адресу місця проживання одного із засновників (учасників)  юридичної особи, щодо якої було постановлено судове рішення  щодо  відміни  державної  реєстрації припинення юридичної особи.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення юридичної особи не повинен перевищувати одного робочого дня з дати надходження судового рішення.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Підстави для відмови у наданні послуги відсутні.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення юридичної особи.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (протягом одного робочого дня).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.
Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Державна реєстрація фізичної особи – підприємця»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Фізична особа.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:

-  заповнена реєстраційна   картка   на   проведення   державної реєстрації фізичної особи - підприємця; 

- копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних  осіб - платників податків;

- документ, що підтверджує  внесення  реєстраційного  збору  за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця;

- нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або  піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є  фізична  особа,  яка  досягла  шістнадцяти  років і має бажання займатися  підприємницькою  діяльністю.

У  разі подання електронних документів нотаріально посвідчена письмова  згода  батьків  (усиновлювачів)  або піклувальника,  або органу опіки та піклування,  якщо заявником є фізична  особа,  яка досягла  шістнадцяти  років і має бажання провадити підприємницьку діяльність,    надсилається    державному   реєстратору   поштовим відправленням.   При   цьому  державному  реєстратору  електронним документом   надсилаються   відомості   про   реквізити  поштового відправлення та подається опис, що містить відомості про надіслані електронні  документи, в електронній формі. 

У разі подання державному реєстратору електронних  документів фізичної особи до них додається електронний документ, що засвідчує повноваження особи, пов'язані з підготовкою електронних документів фізичної особи. 


Для  проведення  державної  реєстрації фізична особа, яка через   свої   релігійні  або  інші  переконання  відмовилася  від прийняття   реєстраційного   номера   облікової   картки  платника податків,  офіційно  повідомила про це відповідні державні органи, має відмітку у паспорті та намір стати підприємцем, повинна подати виключно особисто: 
    - заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації фізичної особи - підприємця; 

    - документ, що  підтверджує  внесення  реєстраційного  збору за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця. 


У разі подання електронних документів підтвердженням внесення реєстраційного  збору  за проведення державної реєстрації фізичної особи   -   підприємця  є  примірник  електронного  розрахункового документа,  засвідченого  електронним цифровим підписом.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.  

Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору.

- отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
У разі залишення документів без розгляду - відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення  державної реєстрації фізичної особи - підприємця , без розгляду та документів, що подавалися  для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, відповідно до опису;

У разі відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи - підприємця – повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації фізичної особи - підприємця, із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- перевірка на наявність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи;

- державна реєстрація фізичної особи - підприємця;

          
- оформлення та видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, відповідно до опису;

У разі відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи - підприємця – видача  повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації фізичної особи - підприємця із зазначенням підстав для такої відмови, та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, відповідно до опису.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.

Строк  державної реєстрації фізичної особи - підприємця не повинен перевищувати два робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця. 

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Документи, які подані для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця  залишаються  без  розгляду якщо:

      
Документи подані за неналежним  місцем  проведення  державної реєстрації фізичної особи - підприємця; 


Документи не  відповідають  вимогам  частин  першої та другої 
статті 8 та частини п'ятої статті 10 Закону, а саме:


- документи,  які відповідно до вимог цього Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою,


- реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.  Якщо  документи  надсилаються  державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній    картці   (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена,

      - документом,  що підтверджує внесення реєстраційного збору, 
є копія квитанції,  виданої банком,

      - у разі подання електронних документів підтвердженням внесення реєстраційного   збору  є  примірник  електронного  розрахункового документа,  засвідченого  електронним цифровим підписом;

     
Документи подані не у повному обсязі.


Підставами для відмови у проведенні  державної  реєстрації фізичної особи - підприємця є: 


- невідповідність відомостей,   які   вказані  у  реєстраційній картці    на    проведення    державної    реєстрації     фізичної особи  -  підприємця,  відомостям,  які зазначені у документах, що подані для проведення державної реєстрації; 

     
- наявність обмежень на  зайняття  підприємницькою  діяльністю, які встановлені законом,  щодо фізичної особи, яка має намір стати підприємцем; 


- наявність в Єдиному державному реєстрі запису,  що заявник  є підприємцем. 

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Реєстраційний збір за державну реєстрацію фізичної особи - підприємця становить  два неоподатковуваних мінімумів доходів громадян.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (три робочих дні).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.
14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Фізична особа – підприємець.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:


-  заповнена реєстраційна   картка   на   проведення   державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця; 


- документ, що   підтверджує  сплату  реєстраційного  збору  за державну   реєстрацію   змін    до    відомостей    про    фізичну особу - підприємця; 


- копія довідки  про  зміну  реєстраційного  номера  облікової картки  платника  податків.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.    

Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору.

- отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.  
У разі залишення документів без розгляду - відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення  державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, без розгляду та документів, що подавалися  для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу - підприємця;

          
- оформлення та видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, відповідно до опису.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.

Строк  державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця не повинен перевищувати два робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця. 

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги:


- документи, які подані для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця  залишаються  без  розгляду якщо:

      
- документи подані за неналежним  місцем  проведення  державної реєстрації фізичної особи - підприємця; 


- документи не  відповідають  вимогам  частин  першої та другої 
статті 8 та частини п'ятої статті 10 Закону, а саме:


- документи,  які відповідно до вимог цього Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою,


- реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.  Якщо  документи  надсилаються  державному реєстратору рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній    картці   (заяві,   повідомленні)   повинна   бути нотаріально засвідчена,

      - документом,  що підтверджує внесення реєстраційного збору, 
є копія квитанції,  виданої банком,

      - у разі подання електронних документів підтвердженням внесення реєстраційного   збору  є  примірник  електронного  розрахункового документа,  засвідченого  електронним цифровим підписом;

     
- документи подані не у повному обсязі.


7. Опис результату, який повинен отримати одержувач:

- проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Реєстраційний збір за державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців становить 30 % від двох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (два робочих дні).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.
14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги:

«Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця (за її рішенням; за її рішенням за принципом мовчазної згоди; у разі смерті, оголошення її померлою або визнання фізичної особи – підприємця безвісно відсутньою; за судовим рішенням, що не пов’язано з банкрутством фізичної особи – підприємця; за судовим рішенням щодо визнання фізичної особи – підприємця банкрутом; проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця)»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця»  (за її рішенням; за її рішенням за принципом мовчазної згоди; у разі смерті, оголошення її померлою або визнання фізичної особи – підприємця безвісно відсутньою; за судовим рішенням, що не пов’язано з банкрутством фізичної особи – підприємця; за судовим рішенням щодо визнання фізичної особи – підприємця банкрутом; проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця)  (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Фізична особа – підприємець.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

Для  внесення  до  Єдиного  державного реєстру запису про рішення   фізичної   особи - підприємця   щодо    припинення   нею підприємницької  діяльності  така  фізична особа - підприємець або уповноважена  нею  особа  має  подати   державному   реєстраторові (надіслати  рекомендованим  листом  з  описом вкладення) заяву про припинення підприємницької           діяльності фізичною особою - підприємцем   із  зазначенням  відомостей  про порядок та строк заявлення кредиторами своїх вимог.


У  разі  якщо  після  закінчення  проведення заходів щодо припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця, але не раніше закінчення строку заявлення кредиторами своїх  вимог фізичній  особі  не надані у встановленому законом порядку органом державної  податкової  служби  та/або  Пенсійного  фонду   України 
довідки про відсутність заборгованості із сплати податків,  зборів та/або єдиного внеску на  загальнообов'язкове  державне  соціальне страхування,  страхових  коштів  до  Пенсійного  фонду  України та фондів соціального  страхування  або  рішення  про  відмову  в  їх видачі,  фізична особа - підприємець або уповноважена ним особа не 
раніше ніж через десять  робочих  днів  з  дня  закінчення  такого строку   набуває   право   на   подання  державному  реєстраторові документів,  за   винятком   нижче зазначених   довідок,   для  проведення  державної реєстрації припинення підприємницької    діяльності    фізичної особи - підприємця за її рішенням за принципом мовчазної згоди. 



За наявності підстав, визначених пунктом 3.1.1. цього Стандарту, державний  реєстратор  проводить  державну  реєстрацію  припинення підприємницької    діяльності    фізичної   особи - підприємця  за принципом мовчазної згоди,  про що вносить  відповідний  запис  до Єдиного державного реєстру.


Для   проведення   державної   реєстрації   припинення підприємницької  діяльності  фізичною  особою  - підприємцем за її рішенням фізична особа - підприємець або уповноважена нею особа не раніше    закінчення   строку   пред'явлення   вимог   кредиторів, зазначеного  у  заяві  про  припинення підприємницької діяльності, подає  державному  реєстраторові особисто (надсилає рекомендованим листом  з  описом  вкладення)  або  через  уповноважену особу такі документи: 

     - заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації припинення    підприємницької    діяльності    фізичною особою - підприємцем за її рішенням; 

     - довідку відповідного органу державної податкової  служби  про відсутність заборгованості із сплати податків, зборів; 

     - довідку відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України  про відсутність   заборгованості   із   сплати   єдиного   внеску   на загальнообов'язкове   державне  соціальне  страхування,  страхових коштів  до  Пенсійного  фонду  України   та   фондів   соціального страхування. 

     
У реєстраційній  картці  на  проведення  державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи -  підприємця така  фізична  особа - підприємець   або   уповноважена  нею особа письмово зазначає та підтверджує своїм особистим підписом,  що нею вчинено   всі  передбачені  законодавством  дії  стосовно  порядку припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця, 
включаючи  завершення  розрахунків  з кредиторами (у тому числі із сплати податків, зборів, обов'язкових платежів, єдиного внеску на загальнообов'язкове   державне  соціальне  страхування,  страхових коштів  до  Пенсійного  фонду  України   та   фондів   соціального страхування).


У  разі  смерті  фізичної особи - підприємця третя особа, зокрема спадкоємець або відповідний орган виконавчої  влади,  може подати   державному   реєстратору   особисто  (надіслати  поштовим відправленням)  нотаріально  засвідчену копію свідоцтва про смерть фізичної  особи  або  довідку  органу  реєстрації актів цивільного стану про смерть фізичної особи. 


Державний реєстратор у разі отримання повідомлення про смерть фізичної особи - підприємця та в разі,  якщо третя особа,  зокрема спадкоємець або відповідний орган виконавчої влади,  протягом двох місяців  з  дня отримання такого повідомлення не подає нотаріально засвідчену копію свідоцтва про смерть фізичної особи  або  довідку органу  реєстрації  актів  цивільного  стану  про  смерть фізичної особи,  зобов'язаний  надіслати  запит  до   відповідного   органу реєстрації  актів  цивільного  стану  для  отримання документа про підтвердження факту смерті фізичної особи - підприємця  відповідно до законодавства України.


Суд,  який  постановив  рішення  про  оголошення фізичної особи   -  підприємця  померлою  або  визнання  фізичної  особи  - підприємця  безвісно  відсутньою,  в  день набрання таким рішенням законної  сили  направляє  його  копію  державному  реєстратору за місцем реєстрації фізичної особи - підприємця.


Суд,    який    постановив   рішення   про   припинення підприємницької  діяльності  фізичної  особи  - підприємця, у тому числі   рішення   про   визнання   фізичної   особи  -  підприємця недієздатною  або  про обмеження її цивільної дієздатності, в день набрання   таким  рішенням  законної  сили  направляє  його  копію державному  реєстратору  за  місцем  реєстрації  фізичної  особи - підприємця  для  внесення до Єдиного державного реєстру запису про судове рішення щодо припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця. 


Спрощена   процедура   державної   реєстрації   припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця проводиться державним реєстратором самостійно на підставі судового рішення про: 

     
- скасування (визнання недійсною) державної реєстрації фізичної особи - підприємця у випадках,  передбачених законом,  у разі якщо таке рішення прийнято судом до 1 липня 2004  року,  крім  судового рішення про визнання фізичної особи - підприємця банкрутом; 

     
- припинення підприємницької   діяльності   фізичної   особи  - підприємця,  що не пов'язане з  банкрутством,  якщо  таке  рішення прийнято  судом  після  1  липня  2004  року  та  в разі ненадання державному реєстратору протягом трьох років з дати опублікування у спеціалізованому  друкованому засобі масової інформації оголошення про постановлення судового рішення щодо припинення підприємницької діяльності   фізичної  особи  -  підприємця,  що  не  пов'язане  з банкрутством,   документів для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця.


Суд,  який  постановив рішення про порушення провадження у справі  про  банкрутство  фізичної  особи  -  підприємця,  у  день набрання   рішенням   законної   сили   надсилає  його  державному реєстратору за місцезнаходженням фізичної особи -  підприємця  для внесення  до  Єдиного  державного  реєстру  запису  про відповідне судове рішення. 


Суд, який постановив рішення про визнання фізичної особи - підприємця банкрутом,  у день набрання ним законної сили  надсилає його  копію  державному реєстратору за місцем державної реєстрації фізичної особи - підприємця для  внесення  до  Єдиного  державного реєстру  запису про судове рішення. 


У  разі  якщо  після  завершення  процедури   банкрутства, встановленої  законом,  судом  постановлено рішення про припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв'язку з визнанням її банкрутом,  суд,  що постановив відповідне рішення, у день  набрання  ним  законної  сили   надсилає   його   державному 
реєстратору  за  місцем реєстрації фізичної особи - підприємця для внесення  відповідного  запису.


У   разі  якщо  після  завершення  процедури  банкрутства, встановленої законом,  судом постановлено рішення щодо  припинення провадження   у   справі   про  банкрутство,  суд,  що  постановив відповідне рішення,  у день набрання ним  законної  сили  надсилає його державному   реєстратору   за   місцем   реєстрації  фізичної особи - підприємця для  внесення  до  Єдиного  державного  реєстру запису про судове рішення щодо припинення провадження у справі про банкрутство. 

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.    

Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору.

- отримання повідомлення про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.
У разі залишення документів без розгляду - відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця, без розгляду та документів, що подавалися  для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця, відповідно до опису.

Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у розгляді документів; 

- внесення відповідних записів до єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців в залежності від виду припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця;

- державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця;

          
- оформлення та видача повідомлення про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.

У разі залишення документів без розгляду – видача відповідного повідомлення із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця, відповідно до опису


У разі необхідності, відповідно до чинного законодавства, підготовка необхідних документів для проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця не повинен перевищувати одного робочого дня з дати надходження документів для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги:


- документи, які подані для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи, залишаються  без  розгляду якщо:

       
- документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної 
реєстрації; 



- документи не відповідають вимогам,  які встановлені частинами 
першою та другою статті 8 цього Закону, а саме: документи,  які відповідно до вимог цього Закону подаються (надсилаються  рекомендованим  листом  або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою;  реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.; 



- документи подані не у повному обсязі; 



- документи подані раніше строку заявлення вимог кредиторів;


- до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні  реєстраційних  дій;  


- документи  подано  особою,  яка  не  має  на  це повноважень;


- від  органів  державної  податкової  служби та/або Пенсійного фонду України надійшло повідомлення про наявність заперечень проти проведення   державної   реєстрації   припинення   підприємницької діяльності  фізичної  особи  -  підприємця,  і воно не відкликане. 


7. Опис результату, який повинен отримати одержувач:

- проведення державної   реєстрації   припинення   підприємницької діяльності  фізичної  особи  -  підприємця;

- видача повідомлення про проведення державної реєстрації   припинення   підприємницької діяльності  фізичної  особи  -  підприємця.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (протягом одного робочого дня).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги:

«Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця»

1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон).

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Фізична особа - підприємець.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

Суд,  який  постановив  рішення  щодо  відміни  державної реєстрації  припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця, у день набрання таким рішенням законної сили направляє його  державному  реєстратору  за місцем реєстрації фізичної особи для  внесення  до  Єдиного  державного  реєстру запису про відміну державної реєстрації фізичної особи - підприємця.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
Послідовність дій державного реєстратора: 

- державний   реєстратор  повинен  не  пізніше  наступного робочого  дня  з  дати  надходження  судового рішення щодо відміни державної   реєстрації   припинення   підприємницької   діяльності фізичної  особи  - підприємця внести до Єдиного державного реєстру запис  про відміну державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця, а також не пізніше наступного робочого дня видати  (надіслати  поштовим  відправленням з описом вкладення) на адресу  місця  проживання  фізичної  особи - підприємця, щодо якої було  прийнято  судове  рішення  про  відміну державної реєстрації припинення, виписку з Єдиного державного реєстру.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Строк внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо відміни державної   реєстрації   припинення   підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця особи не повинен перевищувати одного робочого дня з дати надходження судового рішення.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Підстави для відмови у наданні послуги відсутні.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення   підприємницької   діяльності фізичної  особи  - підприємця.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
Послуга надається безоплатно.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.
12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (протягом одного робочого дня).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Видача витягу з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо видачі витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон), Накази Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005р. №97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» та від 20.10.2005р. №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців».

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги:

Фізичні особи, фізичні особи – підприємці, юридичні особи.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:


- запит  про видачу витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців встановленого зразка;


- копія  квитанцій,  виданих банком,  або  копія  платіжних  доручень  з  відмітками банку про сплату  коштів  за  отримання  витягу  з  Єдиного   державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.
4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.    

Послідовність дій одержувача: 

- подання запиту державному реєстратору;

- отримання довідок про вартість запиту та реквізитів рахунків для сплати коштів за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;

- отримання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців  або повідомлення про відмову в наданні відомостей із зазначенням підстави відмови.
 Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у наданні відомостей; 

- видача довідок про вартість запиту та реквізитів рахунків для сплати коштів за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;
- оформлення та видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців  або повідомлення про відмову в наданні відомостей із зазначенням підстави відмови.
5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.

При зверненні для отримання витягу державний  реєстратор опрацьовує  протягом  двох  робочих  днів  запит  у залежності від критеріїв  запиту,  визначає  вартість  витягу  в  залежності  від розміру інформації, яка має міститися у витягу, і видає запитувачу довідки про вартість витягу.

    
Витяг надається   протягом   робочого   дня   після   надання документів,  що підтверджують внесення плати за формування  витягу  з Єдиного державного реєстру.
6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Підстави для відмови у наданні витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців: 

- документи подані не в повному обсязі;


- документи подано особою, яка не має повноважень.  

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
За  одержання  витягу  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців справляється плата у розмірі трьох неоподатковуваних мінімумів  доходів  громадян.  За  кожен  аркуш інформації на бланку встановленого  зразка  справляється  плата  у розмірі 20 відсотків одного  неоподатковуваного  мінімуму  доходів  громадян.

90 відсотків коштів, одержаних за надання витягів та  довідок з Єдиного державного реєстру, вносяться на поточний рахунок державного підприємства  "Інформаційно-ресурсний центр", а 10 відсотків - на відповідні спеціальні рахунки  органів,  у  яких проводиться   державна   реєстрація  юридичних  осіб  та  фізичних осіб - підприємців,  відповідно  до  місця  одержання  витягів  та довідок  з  Єдиного державного реєстру, і спрямовуються виключно на відшкодування витрат, пов'язаних із їх виготовленням та веденням Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
Органи державної влади звільняються від плати за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

 обідня перерва – з 13 год. до 14.год.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (три робочих дні).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Видача довідки з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з видачі довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон), Накази Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005р. №97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» та від 20.10.2005р. №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців».

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Фізичні особи, фізичні особи – підприємці, юридичні особи.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:


- запит  про надання відомостей з Єдиного державного реєстру;


- копія  квитанцій,  виданих банком,  або  копія  платіжних  доручення  з  відмітками банку про сплату  коштів  за  отримання  відомостей  з  Єдиного   державного реєстру.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.    

Послідовність дій одержувача: 

- подання запиту державному реєстратору;

- отримання довідок про вартість запиту та реквізитів рахунків для сплати коштів за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;

- отримання довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців  або повідомлення про відмову в наданні відомостей із зазначенням підстави відмови.
Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у наданні відомостей; 

- видача довідок про вартість запиту та реквізитів рахунків для сплати коштів за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;
- оформлення та видача довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців  або повідомлення про відмову в наданні відомостей із зазначенням підстави відмови.
5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.

Довідка надається протягом п'яти  робочих  днів  з  дати надходження запиту.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців є: 


- документи подані не в повному обсязі.


- документи подано особою, яка не має повноважень.  

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Довідка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
За  одержання  довідки  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців справляється плата у розмірі одного неоподатковуваного мінімуму  доходів  громадян.  За  кожен  аркуш інформації на бланку встановленого  зразка  справляється  плата  у розмірі 20 відсотків одного  неоподатковуваного  мінімуму  доходів  громадян.

90 відсотків коштів, одержаних за надання витягів та  довідок  з  Реєстру,  вносяться  на  поточний  рахунок державного підприємства    "Інформаційно-ресурсний    центр", а 10 відсотків - на відповідні спеціальні рахунки  органів,  у  яких проводиться   державна   реєстрація  юридичних  осіб  та  фізичних осіб - підприємців,  відповідно  до  місця  одержання  витягів  та довідок  з  Реєстру,  і  спрямовуються  виключно  на відшкодування витрат, пов'язаних із їх виготовленням та веденням Реєстру.

Органи державної влади звільняються від плати за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (п’ять робочих днів).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                     

Розпорядження голови районної державної  адміністрації

01.03.2012р. № 64
СТАНДАРТ

 надання адміністративної послуги:

«Видача виписки з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»
1. Загальні положення.
Цей стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо видачі виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: державний реєстратор райдержадміністрації.

Перелік нормативно-правових актів з надання адміністративної послуги: Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»  (далі - Закон), Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005р. №97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців».

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги:

Фізичні особи – підприємці, юридичні особи.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:


- запит  про видачу виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців встановленого зразка;


- копія  квитанції,  виданої банком,  або  копія  платіжного  доручення  з  відміткою банку про сплату  коштів  за  отримання  виписки  з  Єдиного   державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
При подачі документів пред’являється паспорт та надається документ, що засвідчує повноваження (для уповноваженої особи).

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.  

Послідовність дій одержувача: 

- подання документів державному реєстратору;

- отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців  або повідомлення про відмову в наданні виписки із зазначенням підстави відмови.
Послідовність дій державного реєстратора: 
- перевірка на наявність підстав для відмови у наданні виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців; 

- оформлення та видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців  або повідомлення про відмову в наданні виписки із зазначенням підстави відмови.
5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строку здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.

Виписка надається протягом  двох  робочих  днів  з  дати надходження  запиту  безпосередньо фізичній особі - підприємцю або уповноваженому представнику  юридичної  особи  за  довіреністю  та пред'явленим паспортом.

6. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.

Підстави для відмови у наданні виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців: 

- документи подані не в повному обсязі;


- документи подано особою, яка не має повноважень; 


- наявність в Єдиному державному реєстрі запису про:

     

- відсутність юридичної особи за її місцезнаходженням,

     

- відсутність підтвердження відомостей про юридичну особу. 

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розміри плати за її надання, якщо плата передбачена.
За  одержання  виписки  з  Єдиного   державного   реєстру справляється  плата  в  розмірі одного неоподатковуваного мінімуму доходів  громадян.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років. Додаткові вимоги встановлені Законом України «Про державну службу». 

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної та пішохідної доступності.
Адміністративна послуга надається за адресою: 11601, Житомирська область, Малинський район, місто Малин, площа Соборна, 6а, кімната 407.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
Графік роботи державного реєстратора:  

- з понеділка по четвер – з 8 год. до 17:15 год.; 

- п’ятниця – з 8 год. до 16 год.; 

- обідня перерва – з 13 год. до 14.год.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством (два робочих дні).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації www.malin-rda.gov.ua  та при зверненні до державного реєстратора.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам.
 Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається. 

15. Порядок подачі, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту.
Скарги щодо недотримання Стандарту на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:

- до Малинської районної державної адміністрації Житомирської області  (Житомирська область, місто Малин, площа Соборна, 6а)

 - до Державної реєстраційної служби України (м. Київ, вулиця Марини Раскової, 15).
Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути 
оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому Законом.

Державний реєстратор                                                                      Л.А. Зайченко
