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	Додаток 8
до наказу Малинської МДПІ
від 25.06.2011 р. № 582


Інструкція

щодо процедури подання запиту на інформацію, її отримання в Малинській міжрайонній державній податковій інспекції
1. Інформація про документи, які перебувають у володінні ДПА у Житомирській області, розміщена на дошці оголошень в приміщенні податкової інспекції за адресою: Житомирська обл.., м.Малин, пл..Соборна, 10
2. Запит може бути поданий:

· на поштову адресу:

           Малинська міжрайонна державна податкова інспекція, 

          11600, Житомирська обл.., м. Малин, пл. Соборна, 10  

          (на конверті вказувати „Публічна інформація”);

· на електронну адресу: zhit_malin@ukrpost.ua;

· факсом: (04133) 5-26-68;

· за телефоном: (04133) 5-26-68;
· в усній формі особисто посадовим особам спеціального структурного підрозділу Малинської МДПІ, на який покладено функції щодо організації  роботи із забезпечення доступу до публічної інформації.

3. Запит може бути поданий особисто до структурного підрозділу Малинської МДПІ, на який покладено функцію щодо організації роботи із забезпечення доступу до публічної інформації, в робочий час згідно з правилами внутрішнього трудового розпорядку (з понеділка по п’ятницю з 09-00 до 13-00 год. та з 13-45 до 18-00 год. (у п’ятницю – до 16-45 год.)).

4. У запиті необхідно зазначити спосіб отримання інформації.

5. Відповідь на запит на інформацію надається у спосіб, обраний запитувачем, протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту.

6. У разі коли запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, інформації щодо стану навколишнього природного середовища, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних ситуацій, що сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян, відповідь надається протягом 48 годин із дня отримання запиту.

7. У разі коли запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду запиту може бути продовжено до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. Про продовження строку запитувачу повідомляється в письмовій формі не пізніше п’яти робочих днів з дня надходження запиту.

8. Інформація на запит надається безоплатно. Надання інформації в електронному вигляді здійснюється у форматі захищеного pdf файлу.
9. У разі коли запитувана інформація містить документи обсягом більш як 10 сторінок, про це протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту повідомляється запитувачу із зазначенням обсягу фактичних витрат, пов’язаних із копіюванням або друком документів, та реквізитів і порядку відшкодування таких витрат. Надання інформації здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження оплати вартості фактичних витрат.

10. У задоволенні запиту може бути відмовлено у випадках, передбачених статтею 22 Закону України «Про доступ до публічної інформації».
11. Рішення, дії чи бездіяльність органів ДПА у Житомирській області можуть бути оскаржені до керівника Малинської МДПІ або суду.
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